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Zasady rekrutacji studentow zagranicznych na praktyki
odbywajace sie w PL
(obowiagzujaca studentow rozpoczynajacych praktyki po 01.10.2019r.)

Procedura dotyczy przyjmowania studentéw zagranicznych przyjezdzajgcych na praktyki
odbywajace sie w Politechnice Lodzkiej przez okres min. 3 miesiecy — 90 dni.

1. Sekcja Mobilnosci Studenckiej CWM Pt (SMS) przyjmuje dokumenty kwalifikacyjne
od studenta, tj. CV, list motywacyjny, Transcript of Records, Suport Letter from Home
University. Po sprawdzeniu ich kompletnosci pod wzgledem formalnym SMS przekazuje
je Koordynatorowi ds. praktyk Erasmus+ na Wydziale, na ktérym student zagraniczny
ubiega sie o praktyke.

2. Koordynator Wydziatowy ds. praktyk Erasmus+ w PL, przesyla zapytanie o
mozliwos¢ przyjecia studenta zagranicznego na praktyke do wszystkich potencjalnie
zainteresowanych Jednostek z Wydziatu.

3. Opiekun praktyk studenta wyznaczony przez Jednostke, zainteresowany przyjeciem
studenta zagranicznego na praktyke, zatwierdza pod wzgledem merytorycznym i
formalnym niezbedne dokumenty umozliwiajace przyjazd studenta na praktyke w PL. W
zalezno$Sci od rodzaju praktyki (w ramach programu Erasmus+, poza programem
wymiany) Opiekun praktyk jest zobowigzany do:

a. jezeli praktyka odbywa sie w ramach programu Erasmus+

e opisania szczegdtowo praktyki (m.in. czasu trwania praktyki, ilosci godzin
tygodniowo, tematu praktyki, jezyka praktyki oraz poziomu jego zaawansowania,
koniecznosci posiadania ubezpieczen itp.) w dokumencie Learning Agreement for
Traineeship przestanym przez studenta aplikujgcego na praktyke (sekcje A i C
dot. Receiving Organization),

e po zatwierdzeniu ww. dokumentu — przestanie go do studenta w formie skanu,

b. poza programem Erasmus+

e opisania szczegotowo praktyki (m.in. czasu trwania praktyki, tematu praktyki,
jezyka praktyki oraz poziomu jego zaawansowania, koniecznosci posiadania
ubezpieczen itp.) w dokumencie Learning Agreement for Traineeship — Sekcja 2
(Zatgcznik nr 1) oraz w umowie Student/Wydziat (Zatgcznik nr 2),

e po zatwierdzeniu ww. dokumentéw — przestanie ich do studenta w formie skanu.

4. Student przesyta do Opiekuna praktyk podpisane i podstemplowane dokumenty
przez upowaznione osoby z Uczelni macierzystej oraz studenta. Opiekun praktyk
potwierdza studentowi pocztg elektroniczng zakwalifikowanie sie na praktyke w PL.

5. Opiekun praktyk przesyta do SMS zatwierdzony przez Opiekuna praktyk oraz
Dziekana Wydziatu, w ktérym ma odbywac¢ sie praktyka, Formularz o przyjeciu studenta
obcokrajowca na praktyke (Zatgcznik nr 3) wraz z kopig dokumentu LAT oraz umowy
Student — Wydziat (jezeli dotyczy).
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Opiekun praktyk moze przyja¢ w tym samym czasie na praktyki maksymalnie trzech
studentow.

6. SMS przesyta Formularz o przyjeciu studenta do wtasciwego Prorektora celem jego
zatwierdzenia a nastepnie wystawia dla studenta zaswiadczenie do wizy (jezeli jest
wymagane).

7. SMS moze posredniczy¢ rowniez w znalezieniu zakwaterowania dla studenta w
akademiku PL oraz przydzieleniu praktykantowi Mentora poprzez organizacje ESN-EYE.

8. Po przyjezdzie na Politechnike £ddzkg — student zgtasza sie do Opiekuna praktyk na
Wydziale, w ktérym odbywa sie praktyka, w terminie i miejscu wyznaczonym wczesniej
przez Opiekuna praktyk.

9. Po zakoniczonej praktyce Opiekun praktyk studenta wystawia dokument
potwierdzajgcy odbycie praktyki Traineeship Certificate, w ktérym zawiera: tytut i termin
praktyki, szczegotowy opis realizowanych zadan, uzyskane efekty ksztatcenia itp. Jezeli
praktyka odbywa sie w ramach programu Erasmus+, certyfikat jest dostepny w
dokumencie LAT przestanym przez studenta — Sekcja LAT After Mobility. Dla praktyki
odbywajgcej sie poza programem Erasmus+ - przyktadowy wzor Traineeship Certificate
stanowi Zalgcznik nr 4.

10. Opiekunowi praktyk przystuguje wynagrodzenie za realizacje praktyki w formie
przydziatu godzin dydaktycznych. Na podstawie dostarczonego przez Opiekuna praktyk
Traineeship Certificate, SMS przesyta na wydziat wykazujgcy studenta do subwencji
zlecenie rozliczenia godzin dla Opiekuna praktyk w zaleznosci od dtugosci pobytu
studenta w Pt

- od 3 do 5 miesiecy — 15 godzin kontaktowych,

- powyzej 5 miesiecy — 25 godzin kontaktowych.
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